
РЕСПУБЛИКА ТЫВА

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЙ-ХЕМСКОГО КОЖУУНА

668510, Республика Тыва, г. Туран, ул. Кочетова, 11, тел/факс: (39435) 21-7-16

Администрации

Пий-Хемского кожууна 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
16 января 2018 года № 10
г. Туран
О признании утратившими силу постановлений администрации Пий-Хемского кожууна в сфере предоставления муниципальной услуги и 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного 
участка»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Пий-Хемского кожууна, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившими силу постановления администрации Пий-Хемского района:

а) от 23 июня 2016 года № 588/10 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка»;

б) от 09 февраля 2017 года № 92 «О внесении изменений и дополнений в постановление № 588/10 от 23.06.2016 года  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка»;

в) от 09 октября 2017  года № 492 «О внесении изменений в постановление от 09 февраля 2017 года № 92 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», согласно приложению.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Пий-Хема» и разместить на официальном сайте администрации Пий-Хемского кожууна.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).   

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя председателя администрации кожууна по жизнеобеспечению Васильева Р.С.  
И.о. председателя администрации

Пий-Хемского кожууна                                                                       А.А. Монгуш                         

          исп. Кыргыс О.Н.
Приложение
к постановлению администрации 

Пий-Хемского кожууна 

от «16» января 2018 г. № 10 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»  (далее -муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителем являются физические лица или юридические лица (далее – заявитель). Заявителем от имени физического лица или юридического лица может выступать уполномоченное лицо, действующее на основании документов, подтверждающих его соответствующие полномочия. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пий-Хемского кожууна Республики Тыва (далее – Администрация).

Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

- посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Администрации, для работы с заявителями;
- на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://gosuslugi.tuva.ru/); 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/);

- при устном обращении - лично или по телефону; 

-при письменном обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте piy-khem.tuva@mail.ru, info@пий-хемский.рф

- через государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Республики Тыва» территориального отдела № 15 (далее МФЦ).
Исполнитель муниципальной услуги – уполномоченное лицо – главный специалист по делам строительства, архитектуры и градостроительства Пий-Хемского кожууна.
1.3.2. Место нахождения Администрации: г. Туран, ул. Кочетова, д.11, 668510
1.3.3. График работы:

понедельник - пятница: с 9 00 до 18 00

обед: с 13 00до14 00

суббота, воскресенье: выходные дни.

Справочный телефон: 8 (39435) 2-14-23; 8 (39435) 2-13-33.
График приема граждан:

Вторник, Среда, Четверг с 9 00 до 13 00- прием заявлений и выдача готовых документов

Понедельник, пятница - обработка заявлений и документов
1.3.4. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http://пий-хемский.рф)

1.3.5. Место нахождения МФЦ: Республика Тыва, Пий-Хемский  район,  г. Туран, ул. Щетинкина - Кравченко,  д. 12 «а», 1 этаж. График работы МФЦ: понедельник - пятница с 09:00 до 18:00; суббота: с 09:00 до 16:00; обед: с 13:00 до 14:00.

Адрес электронной почты МФЦ: turan@mfcrt.ru
1.3.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Администрации для работы с заявителями.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Выдача градостроительного плана  земельного участка»;

2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Пий-Хемского кожууна Республики Тыва.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставление муниципальной услуги является:

- Выдача (направление) постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением градостроительного плана земельного участка (3 экз.);

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления услуги
Срок осуществления процедуры выдачи градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка составляет двадцать рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

а) Конституция Российской Федерации; 

б) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

в) Земельный кодекс Российской Федерации;

г) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об об-щих принципах организации местного самоуправления в Россий-ской Федерации»;

д) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

е) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

ё) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-смотрения обращений граждан Российской Федерации»;

ж) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

з) Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»;

и) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

й) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства  Российской Федерации от 25 апреля 2017 года N 741/пр. «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

к) Закон Республики Тыва от 23 июня 2006 г.  № 1741 ВХ-1 «О градостроительной деятельности в Республике Тыва»; 

л). Устав муниципального района «Пий-Хемский кожуун» Республики Тыва. № 45 от   18.04.2008 г.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1 Для выдачи градостроительного плана земельного участка заявителем предоставляется в администрацию Пий-Хемского кожууна письменное заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (форма заявления приведена в приложении №1).

2.6.2 К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка должны быть приложены следующие документы:

а) паспорт (копия) для физических лиц;

б) при необходимости копия доверенности;

в) кадастровый паспорт земельного участка, в отношении которого ведется строительство, реконструкция;

г) копия правоустанавливающего документа на участок земли и объект капитального строительства (при наличии такового);

д) топографическая съемка территории с имеющимися коммуникациями (М 1:1000, М 1:500);

е) информация о технических условиях подключения к сетям инженерно-технического обеспечения; 

ё) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

ж) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

Документы и сведения, указанные в пунктах 3,4,7,8 запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия и/или могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,                 необходимых для предоставления муниципальной услуги

В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                        отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа                                   в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.

2.8.2. Основаниями для отказа в выдаче градостроительного плана  земельного участка являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего                Административного регламента; 

2) отсутствие основных сведений о земельном участке и  (или) зарегистрированных правах на него в едином государственном реестре недвижимости;

3) отсутствие статуса правообладателя у лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;

4) назначение земельного участка для размещения линейного объекта;

5) отсутствие утвержденной документации по планировке территории, включающей в себя земельный участок, в отношении которого запрашивается градостроительный план, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории
2.9. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя
Не допускается требовать иные документы для получения муниципальной услуги за исключением указанных документов в п.2.6. настоящего регламента.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги,                которой является необходимым и обязательным для предоставления                        муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера         такой платы

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления                          муниципальной услуги

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
Срок регистрации заявителя о предоставлении муниципальной услуги в течение                одного дня с момента поступления заявления. Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале (в электронной форме или на бумажном носителе).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1.Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.
2.13.2. Кабинет для приема граждан должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставления муниципальной услуги.

2.13.3.Визуальная текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в здании администрации Пий-Хемского кожууна  для ожидания  и приема граждан (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте администрации.  

2.14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги           

2.14.1.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:           
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Пий-Хемского кожууна (пий-хемский.рф); 

-доступность для инвалидов мест предоставления  муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской федерации о социальной защите инвалидов.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги является:
- соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

- соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

- наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими.
- доступность для инвалидов мест предоставления муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка градостроительного плана земельного участка; 

4) подготовка постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка, направление на согласование и регистрацию.
5) регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2.

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка.

3.2.1. Прием и регистрацию заявления в специальном журнале.
3.2.2. Вручение заявителю расписки в получении заявления. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 15 минут.

3.2.3. Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
3.3. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно.

3.3.1. Направление межведомственного запроса, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. Межведомственный запрос о представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.2. Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему заявлению. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.3.4. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного информационного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.4. Подготовка для утверждения и выдачи градостроительного плана земельного участка. Градостроительный план земельного участка (ГПЗУ) готовится специалистом по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства  Российской Федерации от 25 апреля 2017 года N 741/пр. «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка». Градостроительный план земельного участка утверждается постановлением администрации муниципального образования, регистрируется в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков. Один экземпляр ГПЗУ после утверждения постановлением остается в архиве уполномоченного органа, 3 экземпляра с постановлением администрации выдаются заявителю. 
При подготовке градостроительного плана земельного участка орган местного самоуправления в течение семи дней с даты получения заявления о выдаче такого документа направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические условия подлежат представлению в орган местного самоуправления в срок, установленный частью 7 статьи 48 настоящего Кодекса
Результат процедур: подготовленный и утвержденный постановлением администрации градостроительный план земельного участка.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями главного специалиста Администрации по исполнению настоящего административного регламента осуществляется курирующим заместителем Председателя Администрации.

4.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением услуги ответственными исполнителями иных органов, участвующих в предоставлении услуги, осуществляется соответственно руководителями этих органов.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Председателя Администрации муниципального района, курирующий заместителей Председателя Администрации муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения услуги устанавливается курирующим заместителем Председателя администрации.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным заместителем Председателя администрации.

4.7. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

- знание главного специалиста Администрации требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению соответствующей муниципальной услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Республики Тыва.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района Пий-Хемский кожуун для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района Пий-Хемский кожуун для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района Пий-Хемский кожуун;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района Пий-Хемский кожуун;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального района Пий-Хемский кожуун (http://пий-хемский.рф), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Администрации (глава муниципального района) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1

к Административному регламенту
Председателю администрации 

Пий-Хемского кожууна Республики Тыва
от:  _______________________________

________________________________

________________________________

Адрес проживания: Республика Тыва, 

________________________________
________________________________
т: ________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

от __________________________________________________________________________________
(для юридических  лиц  -  полное  наименование,  организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации;

  ____________________________________________________________________________________



для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные) (далее - заявитель).
Адрес заявителя (ей): _Российская Федерация, Республика Тыва, Пий-Хемский район, _____________________________________________________________________________________



   (местонахождение юр. лица; место регистрации физ. лица)

_____________________________________________________________________________________________________

Телефон (факс) заявителя (ей) _________________________________________
______________

Иные сведения о заявителе _________________________________________
____________________
Прошу  подготовить и выдать  Градостроительный  план  земельного  участка   в соответствии с формой, утвержденной Правительством РФ, для целей

_____________________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

Республика Тыва, Пий-Хемский район, __________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка: ____
___________________
1.3. Вид права, на котором используется земельный участок ________________________________

____________________________________________________________________________________.

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором заявитель использует                   земельный участок __________________________________________________________________




    (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.5. Площадь земельного участка ________кв.м

1.6. Кадастровый номер ________________________________________________

Ответственность  за  достоверность  представленных сведений  и  документов несет заявитель.
Приложение: в соответствии с Перечнем документов.

Заявитель: _____________________________                  _______   _____/_____ ________/

                                          (подпись)         Ф.И.О. 

"___" _________ 201___  г.  

Приложение № 2

к Административному регламенту
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги











Прием и регистрация заявления 








Осуществление межведомственных запросов





Подготовка по утвержденной форме ГПЗУ





Подготовка постановления об утверждении ГПЗУ





Рассмотрение и согласование председателем администрации постановления и ГПЗУ 





Выдача ГПЗУ и постановления об его утверждении 








