РЕСПУБЛИКА ТЫВА

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЙ-ХЕМСКОГО КОЖУУНА

_________________________________________________________________
668510, Республика Тыва, г. Туран, ул., Кочетова,11. тел/факс: (39435) 21-7-16

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  09 июня  2014 года № 466 

г. Туран

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной
услуги,  в рамках программы «Устойчивое развитие  сельских  территорий на 2014-2017 года  и  на  период до 2020 год», прием документов по строительству и (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,  изъявившим желание проживать в сельской местности.
В целях реализации федеральной целевой программы «Устойчивое развитие  сельских  территорий на 2014-2017 года  и  на  период до 2020 года», Федерального закона от 15.07.2013г. № 598 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Администрации Пий-Хемского муниципального района от 25.03.2013 года № 311  «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Пий-Хемского муниципального района и муниципальными учреждениями», администрация Пий-Хемского кожууна ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент исполнения муниципальной услуги,  в рамках программы «Устойчивое развитие  сельских  территорий на 2014-2017 года  и  на  период до 2020 год», прием документов по строительству и (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,  изъявившим желание проживать в сельской местности. 
2. Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте администрации Пий-Хемского муниципального района, опубликовать в газете «Вестник Пий-Хема».

3. Признать утратившим силу Постановление председателя администрации Пийц-Хемского кожууна от 20 марта 2012 года №182 «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной услуги прием документов по мероприятиям по улучшению жилищных условий граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов или изъявивших желание проживать в сельской местности, в рамках программы «Социальное развитие села».

    4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя председателя администрации по сельскому хозяйству Монгуш А.А.

Председатель администрации

Пий-Хемского муниципального района                                           М.В.Иусов

Исполнитель: Монгуш А.А.
Приложение 

к Постановлению  администрации

Пий-Хемского муниципального района

   №  466    от  09 июня         .2014 года
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной услуги,  в рамках программы «Устойчивое развитие  сельских  территорий на 2014-2017 года  и  на  период до 2020 год», прием документов по строительству и (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,  изъявившим желание проживать в сельской местности. 

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения муниципальной  услуги,  в рамках программы «Устойчивое развитие  сельских  территорий на 2014-2017 года  и  на  период до 2020 год», прием документов на строительство (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,  изъявившим желание проживать в сельской местности, (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения  указанной муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,  изъявившим желание проживать в сельской местности. Которые работают, либо изъявили желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организациях агропромышленного комплекса или социальной сферы, признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий либо не имеющих жилья в сельской местности (далее – заявитель).

  Главный специалист агробизнеса и природопользования  Администрации Пий-Хемского муниципального района (далее – специалист) осуществляет прием документов, указанных в п.17 настоящего регламента, проверяет правильность оформления документов, достоверность содержащихся в них сведений, заверяет их. 

Рассмотрение заявлений граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием государственной поддержки и формирование списков заявителей, изъявивших желание участвовать в мероприятиях, предусмотренных федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 – 2017 годы и на период до 2020 года», для дальнейшего направления списков в Министерство сельского хозяйства и продовольствия  Республики Тыва на планируемый и текущий год осуществляет комиссия по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 – 2017 годы и на период до 2020 года» (далее по тексту – комиссия). Комиссия может принять решение об отказе включения заявителей в списки участников Программы, в случае, если не представлен полный пакет документов, либо представленные документы не соответствуют требованиям Программы.

2. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 – 2017 годы и на период до 2020 года», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598;
- Распоряжением администрации Пий-Хемского муниципального района «О создании комиссии по реализации мероприятий по строительству и (приобретение) жилья граждан, проживающих в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 – 2017 годы» и на период до2020 года.
- нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципальными правовыми актами Пий-Хемского муниципального района;
- настоящим регламентом. 

3. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
II.  Требования к порядку оказания муниципальной услуги.
4.  Специалист распологается по адресу: 

668510 Республика Тыва, г. Туран, ул.Кочетова д.11, кабинет № 20.
Справочные телефоны: (839435)21068
Адрес электронной почты: www.piy-khem.tuva@mail.ru
Официальный сайт администрации Пий-Хемского муниципального района в сети Интернет http:/Пий-Хемский. РФ/
Сведения о режиме работы специалиста: понедельник 08.00-17,00.
вторник – четверг 8.00-17.00

пятница 8.00-17.00
перерыв: 13.00-14.00.

Суббота, воскресенье-выходной.
В предпраздничные дни продолжительность времени работы администрации Пий-Хемского муниципального района  сокращается на 1 час.

5. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста по телефону, на личном приеме, на официальном сайте администрации Пий-Хемского муниципального района, на информационных стендах в здании администрации Пий-Хемского муниципального района.

6. С момента подписания и утверждения протокола заседания комиссии по строительству и (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодых семей и молодым специалистам, проживающих в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 – 2017 годы и на период до 2020 года» заявитель считается участником указанной Программы. Очередность присваивается заявителям по окончании формирования списка участников Программы на будущий год.

7. Заявители, представившие в уполномоченный орган документы для получения муниципальной услуги в обязательном порядке информируются специалистами:

1) об условиях и порядке реализации Программы;

2) о сроке рассмотрения документов заявителей для включения их в состав участников мероприятий Программы по строительству и (приобретение) жилья;

3) об отказе заявителю во включении в состав участников мероприятий Программы по по строительству и (приобретение) жилья;

4) о порядке получения социальной выплаты.
5) о порядке ожидании очереди в течение 15 минут.
Порядок получения консультаций (справок) об оказании  муниципальной услуги

8. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, и представления сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

9. Консультации предоставляются при личном обращении заявителей,  посредством телефонной связи.

10. Если специалисту для подготовки ответа требуется дополнительное время в целях изучения  положений нормативных правовых актов или документов личного дела, он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить удобное для заявителя время для консультации. 
11. Письменные разъяснения осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ответ дается в простой понятной форме. Письменный ответ подписывается Председателем Администрации Пий-Хемского муниципального района либо начальником отдела, а также содержит фамилию, инициалы и  телефон ответственного должностного лица.
12. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в обращении заинтересованного лица.
13. Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

14. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги  являются:

1) решение о включении заявителя в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан;
2) решение об отказе во включении заявителя в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.

15. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности (далее - Свидетельство), которое выдает Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Тыва. Свидетельство сдается в кредитное учреждение для открытия банковского счета заявителя, на который будет перечислена социальная выплата. Далее социальная выплата перечисляется на основании договора купли-продажи, договора приобретения строительных материалов, договора подряда на строительство жилого помещения (в случае строительства жилого помещения) продавцу жилого помещения, продавцу строительных материалов, подрядчику.

Описание заявителей муниципальной услуги
16. Заявителями муниципальной услуги являются:  

1) граждане, отвечающие в совокупности следующим условиям:

- постоянно проживающие в сельской местности Пий-Хемского муниципального района;

- документально подтвердившие наличие собственных  и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты в порядке и на условиях, определяемых нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий.
Преимущественное право на получение социальной выплаты имеют граждане, работающие по трудовым договорам в сельской местности, которую они избрали для постоянного места проживания.

2) молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица, хотя бы один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности Пий-Хемского района;

- постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности Пий-Хемского района;

- признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

- наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

3) молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности Пий-Хемского района в соответствии с полученной квалификацией;

- постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

- признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

- наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.
Перечень документов, предоставляемых заявителями

17. Перечень документов, предоставляемых заявителем  для включения его в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, в рамках реализации Программы:
1) лица, указанные в подпункте 1 пункта 16 настоящего регламента, представляют в Отдел заявление по форме, предусмотренной приложением N 2 к настоящему регламенту с приложением следующих документов:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

б) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

в) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты;

г) выписок из домовой книги или копии финансового лицевого счета;

д) документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий;

е) копий трудовых книжек (для работающих).

2) Лица, указанные в подпункте 2 и 3 пункта 16 настоящего регламента, представляют  специалисту заявление по форме, предусмотренной приложением N 2 к настоящему регламенту с приложением следующих документов:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

б) копии документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

в) копий свидетельств о браке (для лиц, состоящих в браке);

г) копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

д) копии трудового договора с работодателем;

е) выписки из домовой книги или копии финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справки органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности;

ж) документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

з) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты.

18. Документами, подтверждающими наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты, являются:

- документы, выданные заявителю кредитной организацией, подтверждающие наличие на счете заявителя, открытом в указанной кредитной организации, средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты;

- документы, выданные заявителю кредитной организацией, подтверждающие намерение выдать заявителю кредит (займ), с указанием суммы кредита (займа);

- договор займа денежных средств у физического или юридического лица, заверенный нотариально;

- документы, выданные заявителем организациями технической инвентаризации, подтверждающие нахождение в собственности у заявителя объекта незавершенного жилищного строительства, свободного от обременения, и отчет об оценке рыночной стоимости затрат на завершение строительства жилого дома - в случае, если заявитель желает улучшить свои жилищные условия путем строительства жилого дома и желает использовать в качестве своей доли в софинансировании объект незавершенного жилищного строительства.
- копия документа, подтверждающего право заявителя на получение материнского (семейного) капитала, либо справка о его оставшейся части, выданная территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации."
 Требования к документам, предоставляемым заявителем
19. Заявление о включении заявителя в состав участников мероприятий Программы составляется по установленной форме (Приложение №2 к настоящему регламенту). Заявление формируется в единственном экземпляре-подлиннике, заполняется лично заявителем вручную, черными или синими чернилами (пастой). Подпись заявителя и совершеннолетних членов его семьи  является обязательной.

Заявление подписывается заявителем  и совершеннолетними членами его семьи.

Представленные копии документов сверяются специалистом  с оригиналом и заверяются.
20. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителями при личном посещении специалиста.
Требования к местам приема заявителей
21. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в кабинете специалиста.

 22. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу; времени перерыва на обед, технического перерыва.

Места для приема заявителей включают места для ожидания, информирования, приёма заявителей и должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.
Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Информационная табличка, содержащая сведения о наименовании Отдела, режиме работы, должна быть размещена рядом с входом в Отдел.

23. Каждое рабочее место специалистов необходимо оборудовать персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность  свободного входа и выхода заявителей из помещения. В здании администрации должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, удобной лестницей с поручня для свободного доступа заявителей в помещение. 
24. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием или консультирование только одного заявителя.
Требования к местам для ожидания
25. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями).

Места ожидания находятся в холле Администрации Пий-Хемского муниципального района. 

26. В местах ожидания должно иметься  естественное или искусственное освещение.

Общий срок предоставления муниципальной услуги
27. Общий срок принятия решения о включении заявителя либо об отказе во включении  в состав участников мероприятий Программы, составляет 30 рабочих дней с момента предоставления полного пакета документов.

28. Общий срок получения социальной выплаты с момента включения заявителя в состав участников Программы зависит от финансирования Программы бюджетами всех уровней. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

29. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие гражданина требованиям, указанным пунктом 16 настоящего регламента;
2) непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 17 настоящего регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты за счет средств федерального бюджета.

30. Источниками, подтверждающими наличие фактов, служащих основанием для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) сведения, полученные по запросам Отдела; 

2) иные источники, не запрещенные действующим  законодательством.    

III. Последовательность административных действий (процедур)

31. Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием граждан:


- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. Специалист принимает у заявителя полный пакет необходимых документов, предусмотренных п. 17 настоящего регламента. 
2) проверка документов, представленных заявителем:

- проверка соответствия представленных документов перечню, установленному п. 17 настоящего регламента;

- сверка подлинников представленных документов с их копиями, фиксация выявленных расхождений, заверение документов;

- проверка  надлежащего оформления документов,  представленных гражданином;

- возврат документов для их надлежащего оформления.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 17 настоящего регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для включения его в состав мероприятий Программы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3) прием заявления для включения заявителя в списки участников мероприятий Программы. Заявление должно быть подписано заявителем и совершеннолетними членами его семьи. Заявление специалистом регистрируется в журнале регистрации и учета граждан.

4) формирование личного дела. Документы заявителя вместе с заявлением подшиваются в папку.
5) направление запросов для получения дополнительных сведений в Администрации сельских поселений (при необходимости), запросы в организации регистрации прав собственности;
6) принятие решения о включении (не включении) заявителя в состав участников мероприятий Программы:
- рассмотрение комиссией пакета документов заявителя;

- оформление решения комиссии о включении заявителя в состав участников мероприятий (об отказе);

7) уведомление заявителя о принятом решении:

- о включении в состав участников мероприятий Программы;

- об отказе во включении заявителя в состав участников мероприятий Программы.

В случае если заявителю отказано во включении его в состав участников мероприятий Программы, социальная выплата ему не может быть предоставлена.

В случае если заявителя включили в состав участников мероприятий Программы:
8) направление списков - граждан участников мероприятий Программы на утверждение в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Тыва. Специалист  готовит и направляет списки участников мероприятий Программы для утверждения в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Тыва до 01 сентября года, предшествующего планируемому. 

IV. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.

32. Контроль за применением настоящего регламента осуществляет заместитель председателя администрации по сельскому хозяйству, а также органы, уполномоченные проводить контрольные мероприятия за соблюдением федерального, областного и местного законодательства.

33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуг, и принятием решений осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в должностных регламентах работников.

34. Реализация Программы на территории Пий-Хемского муниципального района ведется в соответствии с нормами действующего законодательства, регулирующего работу данной подпрограммы. 

Кроме того, направляются отчеты, проводятся плановые и внеплановые проверки контролирующих органов Пий-Хемского муниципального района.
35. Предметом контроля является оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги, включая соблюдение последовательности и сроков административных действий (административных процедур), входящих в неё, обоснованности и законности решений, принятых специалистами Отдела в процессе её исполнения, а также выявление и устранение допущенных нарушений.

36. Специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет ответственность за:

- выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоящим Регламентом;

-несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим регламентом;

- достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

37. В случае выявления нарушений в ходе исполнения настоящего регламента, по результатам проведённых проверок виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

38. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в соответствии с действующим законодательством.
Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в процессе предоставления муниципальной услуги, может осуществляться во внесудебном и судебном порядке.

39. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

         По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

       Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение  

       
к административному регламенту 


Блок – схема процедуры оказания 

муниципальной услуги
Приложение 

к административному регламенту 
                                     ___________________________________________

                                   (наименование органа местного самоуправления)

                                     от гражданина(ки) _________________________

                                                           (ф.и.о.)

                                     __________________________________________,

                                     проживающего(ей) по адресу _______________

                                     __________________________________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу включить меня, ______________________________________________​​​​​​​​​​_______,

                                           (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный _____________________________________________

         (серия, номер)                       (кем, когда)

_________________________________________________ "_____" ___________ ______ г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы "Устойчивое  развитие  сельских  территорий  на  2014-2017 года  и  на  период  до 2020 года" (приложение N 1 к федеральной целевой программе " Устойчивое  развитие  сельских  территорий  на  2014-2017 года  и  на  период  до 2020 года ", утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 г. N598 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. )).

     Жилищные условия планирую улучшить путем __________________________________

                                                    (строительство

________________________________________________________________________________

  индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в

       долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в ______________________________________________________________________________

         (наименование поселения, в котором гражданин желает

_______________________________________________________________________________.

                приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) _______________________________________________ ____________________

                             (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу ___________________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________ _____________________

                             (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу ___________________________________________________________;

__________________________________________________________ _____________________

                             (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу ___________________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

__________________________________________________________ ____________________;

               (ф.и.о., степень родства)                     (дата рождения)

__________________________________________________________ ____________________.

               (ф.и.о., степень родства)                     (дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением ______________________

_______________________________________________________________________________.

      (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период  до 2020 года" ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________    ______________________    _______________________

  (ф.и.о. заявителя)            (подпись заявителя)              (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) _______________________________________________________ ____________________;

                   (ф.и.о., подпись)                             (дата)

2) _______________________________________________________ ____________________;

                   (ф.и.о., подпись)                             (дата)

3) _______________________________________________________ ____________________;

                   (ф.и.о., подпись)                             (дата)

4) _______________________________________________________ ____________________;

                   (ф.и.о., подпись)                             (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

2) ____________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

3) ____________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

4) ____________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

5) ____________________________________________________________________________.

                   (наименование документа и его реквизиты)

Прием и экспертиза документов для  включения в список участников мероприятий по улучшению жилищных  условий граждан


 





Принятие решения на рабочей группе








О включении в списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан 





Об отказе во включении в списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан 








Выдача свидетельства





Предоставление социальной выплаты
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